购房须知

一、购房流程

选定房源，交纳意向金→签订《青岛市商品房预售/出售合同》，交纳全部房屋款项或首付款项→办理贷款
二、网签合同

1.网签时间

2018年3月5日至18日，每天8：30-16：00，周末不休。

2.网签地点

1-20号楼，青岛青信置业有限公司，青岛市即墨区鳌山卫街道办事处莱青路9号，0532-67721888；

21-35号楼，青岛温泉房地产开发有限公司，青岛市即墨区鳌山卫街道办事处鳌山工业园（可高德或微信定位公司全称），0532-86527787。

3.交纳房款

（1）一次性付款的，交纳房款及利息、储藏室款（若有）、车位款（缓交）、维修基金等费用；

（2）申请贷款的，交纳房屋首付款及利息、储藏室款（若有）、车位款（缓交）、维修基金等费用。

4.注意事项

（1）须购房人本人和配偶到开发单位现场办理；

（2）委托他人办理的，须提供经公证的授权委托书到开发单位现场办理；

（3）非中国国籍的，须先到青岛市国家安全局开具准购证明方可办理。

5.网签资料

（1）意向金收据；

（2）夫妻双方身份证原件、复印件；

（3）户口簿原件、复印件（公章页、索引页、夫妻双方及未成年子女个人单页）；

（4）结婚证原件、复印件。

三、办理贷款

（一）商业贷款

1.贷款银行

（1）1-20号楼

中国民生银行即墨区支行，青岛市即墨区文化路632号，18765327286（宋经理）。

（2）21-35号楼

中国建设银行即墨区支行，青岛市即墨区蓝鳌路768号。

2.办理期限

网签合同后10日内。

3.贷款资料

（1）夫妻双方身份证原件、复印件；

（2）户口簿原件、复印件（公章页、索引页、夫妻双方及未成年子女个人单页）；

（3）结婚证原件、复印件；

（4）夫妻双方收入证明（工作单位开具，固定格式见附件）；

（5）夫妻双方最近半年工资流水（到工资发放银行开具）；

（6）不动产登记信息查询结果证明（备注银行专用，自行到即墨政务大厅开具）。

（二）公积金贷款

1.地点

青岛市即墨区公积金管理中心，青岛市即墨区蓝鳌路788号，0532-88576881。

2.期限

接开发单位电话或短信通知10日内。
3.资料

（1）夫妻双方身份证原件、复印件；

（2）户口簿原件、复印件（公章页、索引页、夫妻双方及未成年子女个人单页）；

（3）结婚证原件、复印件；

（4）夫妻双方收入证明（工作单位开具，固定格式）；

（5）夫妻双方最近半年工资流水（工资发放银行开具）；

（6）公积金缴存查询单（原公积金所在地管理中心出具）；

（7）转即墨的公积金联名卡（公积金转到即墨后由公积金中心统一开卡）。

（三）办理组合贷款

1.地点

公积金贷款：青岛市即墨区公积金管理中心。

商业贷款：中国建设银行即墨区支行。

2.期限

接开发单位电话或短信通知10日内。
3.资料

（1）夫妻双方身份证原件、复印件；

（2）户口簿原件、复印件（公章页、索引页、夫妻双方及未成年子女个人单页）；

（3）结婚证原件、复印件；

（4）夫妻双方收入证明（工作单位开具，固定格式）；

（5）夫妻双方最近半年工资流水（工资发放银行开具）；

（6）不动产登记信息查询结果证明（备注银行专用，自行到即墨政务大厅开具）；

（7）公积金缴存查询单（原公积金所在地管理中心出具）；

（8）转即墨的公积金联名卡（公积金转到即墨后由公积金中心统一开卡）。
（四）说明

办理商业贷款、公积金贷款、组合贷款的，请联系贷款银行和即墨区公积金管理中心。贷款所需资料如有变动，以贷款银行和公积金管理中心要求为准。
文本编码：CMBC-WJ-A004
收 入 证 明

致：中国民生银行股份有限公司                             ：

兹证明                    先生/女士（其有效身份证件为：□身份证/□军官证/□护照，号码：                       ），自        年    月至今一直在我单位工作，目前从事             工作，担任            职务，□税前/□税后平均月收入为人民币（大写）                      元。 

特此证明。

我单位对本收入证明内容的真实性承担法律责任。
                                   单位公章或人事（劳资）部门盖章

                                           年     月    日

1、单位全称：                                                      

2、单位地址：                                                      

3、邮政编码：               联系电话：                             
4、人事（劳资）部门负责人姓名：                                    
（民生银行专用）

个人住房公积金贷款收入证明

兹证明        为我单位职工，该职工的身份证号码为                        。该职工自    年    月至今在我单位工作，目前职务（职称）为           。该职工月工资收入为人民币（大写）                        ，（小写）       元。

我单位承诺以上证明内容属实，若与事实不符愿承担一切责任。

特此证明。

单位公章：  

年   月   日
                    单位地址：                        
                       经 办 人：                        

联系电话：                        

注意事项：
1、本证明涂改无效。

2、本证明自开具之日起（含开具日）30日内有效。
个人收入证明
致：
兹证明            为我单位正式职工，职务            ，月收入            元，具体收入情况证明如下：
1、基本工资：                元；
2、奖金及福利：              元；
3、其他：                    元；
4、合计：                    元。
特此证明，如因提供数据不实而造成的法律责任由我单位承担。
单位：（盖章）
联 系 人：
联系电话：
年  月  日

（建行商贷和组合贷款专用）

