 信息学院研究生离校请假登记表
	姓名
	
	学号
	
	联系电话
	
	导师姓名
	

	专业
	
	计划离校日期
	
	计划返校日期
	

	事

由
	回  家  (
实  习  (
导师指派(
因  病  (
其  他  (
	（详细说明）


	导师意见
	同  意  (
不同意  (
	导师签名：

年    月   日 

	家属意见
	同  意  (
不同意  (
	家属签名：

年                       年    月   日

	学院意见
	同  意  (
不同意  (
	批准人签名：

年    月   日

	销假日期
	    年    月    日
	销假人签名：

	当事人声明
	
	
	本人清楚学校有关研究生管理的规章制度，离校期间我将严格遵守国家法律、学校有关规定，对自己的行为和人身安全负责。回校后将按时销假！

                             签名：


请认真阅读信息学院研究生请销假制度：

1、导师是研究生的第一责任人，研究生请假必须首先得到导师的批准，后认真填写《信息学院研究生离校请假登记表》，并由导师签字。外出离开学校超过2周须增加家属签字，交由分管研究生教学副院长审批，最后交至辅导员处备案。
2、将申请表交辅导员处备案后还需在研究生管理系统里提交请假申请。
3、本人返校后须到信息学院学生工作办公室办理销假手续。

4、外出期间请务必保持联系方式畅通，如因请假人个人原因（如因手机关机造成通知无法下达、学校有紧急事件而个人无法及时返校）所造成的问题和责任由本人承担。外出期间个人安全问题由本人全权负责，谨防意外发生。如发生意外，请立即联系辅导员和导师。
5、因科研任务原因导师派出时，需由导师单独向学院提交具体事由申请，由分管副院长审批后连同此表交给辅导员备案，并在研究生管理系统申请。
联系电话：88364102
